
建 筑 与 城 市 规 划 学 院

资产标签自主打印指引



资产标签打印机地点：教4-221茶水间。

标签贴纸打印之后，张贴在设备\家具主体上，不要张贴在
包装、配件上。

标签打印机已安装好纸带和碳带，不要随意更改设置和拆
装打印机。

如遇打印问题，请到教4-214找涂老师。

重 要 提 醒

01

02

03

04



资产系统进入方式【任选其
一即可】：

1. 桌面图标
2. 复制桌面记事本中的地址
到网页浏览器
3. 【信息门户-财务与资产】



您的工号

初始密码123456

不要点记住密码；尽快修改
您的初始密码



1. 选中要打印的条目

2. 点击打印



1. 会自动生成标签的pdf文件
2. Ctrl+p 进行打印



打印机选
Brother TD-

4420TN



也可以在自己的电脑上
生成好标签，将pdf文件
拷贝至标签打印机电脑。

注意打印机选
Brother TD-4420TN


